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Bakgrund

A Forskoleavdelningen inom utbildningsférvaltningen ansvarar fér tillsyn och
ansokningar om godkannande for fristaende forskolor och pedagogisk omsorg i
staden.

A Egenkontrollen &r en arligt aterkommande tillsynsinsats och en central del i stadens
|6pande tillsyn. Tidigare genomfordes detta arbete via blanketter och processen var
huvudsakligen manuell och mycket tidskravande.

A Utfallet frdn egenkontrollen &r de underlag som anvands som en forsta indikator p&
om eventuella brister foreligger inom en verksamhet, vilket forvaltningen, i egenskap
av ansvarig tillsynsmyndighet maste agera utifran.

A Genom digitalisering skapas en mer effektiv process for sval anordnare som
handlaggare.

A Dessutom samordnas rapportering till Statistiska Centralbyrdn med hjélp av det
digitala verktyget

ggckholms



Tidigare upplagg

Forskola o= st Pedagogisk omsorg =z

Egenkontrolien ska géras varje &r och gélla forhallandena 15 cktober 2014.
Blanketten fylls | lektroniskt. en for vare forskola.

Blanketien sinds argen senast den 3 november 2014 via mail tll: fupktion. 120 =
Egenkontrolien ska géras varje r och galla forhdllandena per den 15 okiober 2014,
FOrERIans namn Blanketten ska fyllas i elektroniskt.
| ska vara i senast den 3 ber 2014 via mejl till: funkfion 020
Forskolans adress Posnummer Jort
Verksamhelens namn Verksamhetsfom ‘Organisationsni'personnr
"NEM p3 Torskoecher FOMERDIECTETens LDINING 0Ch [ansigonngegran (procant)
| Adress Postnummer Tort
Teleton 1 Torshoiecher E-postadress Tl Torskmiechel
Namn amﬂmumﬁlmm E-posiadress til huvadman
Teeror Moo Shocteenamngeomrage |
Planer och uppféljning
Fiar verkeamhtan en akouel pian Tor g7 |F"‘ FEnerng Tor
O4a [ Wej Oua O Nej
Finns en 7 [Har ger? | FINNG KCEgiama pd Jamior service 7|
Oua [ Mej Oua [ Nej O [ Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Finns dokumenterade rutiner for arbetet Ges ¥ ial &
"Hiar forskolan £n Oiganisai0n 106 Get Sysiemaliska kvalimsabetel? | AT ivudmannens Evalelsamete GoKumenteral? med bam i behov av sirskit stid? [JJa [ Nej |om stadens rikinjer for Gppethallande [Ja [ Nej
OJa ] Nej [mE [ mej "FIUT L2 T0ifs WaTanaGenavamas DEnav v OPPeticer Upp:
‘SXapas TOrUESENINGaY 10 VAMINAGGNSVARe ST pRVerka 0oh UDArGera | HIar TOrSKOIan &n pIan Mol RIankande DEnanding oon GEEnminenng? [ Manadsvis [ Kuartalsvis [ Halvérsuis
werksamheten? TikEmpas maxizan for rakraavgier Fire o att ta T
OJa )] Oz (] Me Oua O bej |I:|.va Ol nej
[ Tarekoieeherens anevar Goh befogereter GkUmenterage? | Fiar PUVGanTien GRTHIgS TiET Tor ot B emol oo (reta Ragomar? |
Ei‘ L Nej . EWJ:W . = Ll Nej Anstslida i verksamheten den 15 cktober 3014
TLer Tor s Rvalletsarmets ookumenterat? Nam Utildn, Tjanst- | Anstaild it Dateri
[ Férskolan [ Férskolans hemsida Cia [ Nei " ' gg-mngs- om regigaﬁfﬁvzg
grad
Bamsakerhet
'Nar QenoITiordeE 02N Senasie Bamens. 'O hemgang vane dag?
Oda ]
o
Bamalyckstzl O [ mej Krisikatastrof O [ Nej
Om bam firsvinner Clua L1 mej 3l O [ Nej Bamgrupp
Har samiiga | verksamheten kannedom om fysinadspiiten (20 k3p. 14 § sollagen)
E‘h (14kap. 15 | 50c Namn Fdd- &r och man | Namn Fodd: &r och man
Biidrag till 5
|szﬁ|sheh|bidragull 5 for bam | behov av sarskitstsd? [ Ja [ e
| om ja. for hur minga bam?
[s) 4 kbregler och maxtaxa
Fier stadens rambder (0630 — 18:30) fr Gppethd O CIne
Ges vardnadshavama information om Om forskolan ar sEngd, erbjuder
stadens rikflinjer fr & [JJa_ [INei alternativomsorg?  [J.Ja [ Mej Hur manga bam har siutat
LT 07t 705 VAIINehavamat Dnov av DPRmoer UppT sedan den 15 oktober 20137
L[] Manadsvis L Kvartaisvis. [ Hahwdrsvis [ Arsvis:
[ ifliga kiregler? Oda Cme ‘ﬁmskurewni' £ Jamior senice? []Ja Ong mmw Fmém |ma|mnman
Tilimpas maxtaxan for fic jier? [Ja [ Mej ‘
ULbF 8325 14-10 Sida 1(2)
Poatadres: Bax 22049, 104 22 Seackholm. Telefon: 03-508 33 000, wrrw snckholmae
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Oversikt av anvandarfall
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Oversikt av anvandarfall
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gggckhalms Inloggning

Anvand ditt personliga
BankID fran dosa eller

mobiltelefon
Hur vill du logga in?

BanklD och Mobilt BankID > ® Hjalp
Inloggningshjalp »
(Lank dppnas i nytt fonster)

Telia eller Stockholms stads tjdnstekort > Las mer om Mobilt BankiD och
var du kan skaffa det »
iLank sppnas | nytt fenster)

Stockholms
stad




F.,, Inloggad: David Berselius Logga ut

Stockholms Anordnarwebben Svenska w
"'-" Stﬂd

Flaceringar Ersattmingar Adminstration

Start
— Verksamhet A
Beldggning L= Shriv ut

. ) . 093747 Testlérskola
Visas nu: 1 tréff pd 1 sida Rensa filtreringen

" Testforskola 2016-059-13 54 funkar det
Belaggning visas default for aktug
werkzamhet och dagens datum.

093747 Testforskola 2016-09-13 Under Visa belagening kan du 12BN N aVel (@ e-W ol LTg (o] gR=li

till datum ochfeller verksamhete . )

jamferelse. vélja din verksamhet

Under Paminnelser visas saker s

behover atgardas.

D kan saka fram hindelser gallan®

» Totalt 35 5 ] 30 aktuell verksamhet genom att gora
ett urval under Filtrera handelser.

Paminnelser =) Skriv ut

Frégor och svar

Det finns mya placeringar » A

Det finns uppdaterade vistelsetidsarenden »

Det finns vistelsetidsarenden som kraver svar » Kontakta oss
Hdndelser =) Skriv ut
Yisa beldggning
Anit datun andels Marr LTI R
anee Anas P PP R Datum A y

Stockholms
stad




..9'-\ Inloggad: David Berselius

E{ggkhalms Anordnarwebben s v

Start Kid Placeringar Ersattningar Egenkontrall Administration

Start

) — Verksamhet A
Beldggning 1= Skriv ut
) if . . 093747 Testforskola -~
Vicas mige - il
Visas nu: 1 rdff pa 1 sida Rensa filtreringen vilj verksamhet R
" Testforskola 2016-09-13 I 093747 Testforskola |

Exempelfoérskola

093747 Testforskola 2016-09-13
Exempelforskola

, : ) Le . I [
) - i behover atgardas
> 1-34r 33 3 0 30 Du kan soka fram hande
3 Totalt 5 5 0 30 aktuell verksamhet geno
ett urval under Filtrera h . .
Paminnelser = Strivut Ni se bara forskolor

som ni har rattighet till

Fr&gor ech svar
Det finns nya placeringar

Det finns uppdaterade vistelsetidsarenden »

Det finns vistelsetidsarenden som kraver svar» Kontakta oss
Héndelser L= Skriv ut _ o
Yisa beldggning
Snd m i |2 L £ o
AaflE A AR Kl [ ] P 141919 FF99 |RaAE AN M Dctum ‘
Stockholms
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Oversikt av anvandarfall

Registrera
personal

gggckholms
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R Inloggad: Test User () Logga ut

&

-4 Stockholms Anordnarwebben
- stad

Under fliken
OAdmMi ni str
registrerar du

Start ~ Egenkontroll  Administration

"Start" personal
' el , _ Verksamhet A
Valkommen till anordnarwebben, valj vilken verksamhet till hoger som du vill
jobba med.
( Exempelférskola 1 v
Fragor och svar A
Kontakta oss A
Stockholms

stad 12




Oversikt av anvandarfall

Registrera
personal
Behorighet

gggckholms
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R Inloggad: Test User (3 Logga ut

%5 Stockholms Anordnarwebben
-y stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration (=) Skrivut
Verksamhet

Exempelférskola 1

Fragor och svar

Kontakta oss

28 - N - RN -

Administration

Ga forst in och se 6ver Personal
dina behorigheter s
Lagg till personal

Behorigheter

Till Ctarkhalm ca . Till alla rtadanc a tisnctar.

Stockholms

stad ”




R Inloggad: Test User () Logga ut

%}' Stockholms ‘ Anordnarwebben
-y stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Behdrigheter =t

Verksamhet
Nedan framgar vilken behérighet som respektive person pa din enhet
innehar. Exempelforskola 1

e Dehirgheses Fragor och svar

28 - - RN -

Testperson 1 " 4
Testperson 2 s
B Kontakta oss
Testperson 3 /s
Testperson 4 /7
Testperson 5 Ansvarig for behorigheter /] Administration

Personal

Den person som har

ansvar for behérighet
Behorigheter

gar in och etablerar
utokad behorighet

OBS! Ej anstéllda personer som

ska ha behorighet (ex.
ordférande i foraldrakooperativ)
laggs till och tas bort via
blankett som tidigare

Stockholms

stad 15




Behorigheter som berdr egenkontroll

Behdrighet

Forklaring

Personal - Andra

Kvalitetsredovisning

Kvalitetshistorik

Rattighet att registrera/andra personal pa
enheten

OBS! Utdkning av befintlig rattighet att registrera
kontaktuppgifter pa personal.

Rattighet att registrera egenkontroller

Rattighet att se pa tidigare egenkontroller

ggckholms
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%f Stockholms Anordnarwebben
-y stad

Start Egenkontroll  Administration

Administration - Andra behdrigheter ~ Siskrvwt

Verksamhet

Testperson5  (2015-10-01-) Exempelforskola 1

v

Ansokan ersattningar - skapa
Ansokan ersattningar - se Fragor och svar A
¢ Ansvarig for behorigheter

Avdelning - andra

Avsluta placering

Enhet - andra

Ersattningar - godkanna i
Ersattningar - se
Familjeuppgifter - administration
Flytta barn
Generell uppsagning
Handelser - se

Koadministration Behorigheter
(@ Kvalitetshistorik

v Kvajgetsredowsnmg
¢ Perstinal - andra
Rapportera ohekvam arbetstid

Kontakta oss

Administration
Personal

Lagg till personal

Glom inte att sparal

Avbryt

Stockholms

stad 17




R Inloggad: Test User () Logga ut

%"! Stockholms I Anordnarwebben
b stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Behorigheter (= Skrivut
Verksamhet
Namn Benargheter
Testperson 1 s Exempelférskola 1 v
Testperson 2 /s,
Testperson 3 ; Fragor och svar
Testperson 4 Vi
Testperson 5 Kvalitetshistorik / Kontakta oss A
Kvalitetsredovisning
Ansvarig for behorigheter
Personal - andra Administration A
. = A - 0 0 Pe.’SOﬂal

penorighete al pe Lagg till personal

(A . (A C/ . (A
hehoriahete 3 Behorigheter

Stockholms

stad 18




R Inloggad: Test User () Logga ut

Stockholms I Anordnarwebben
b stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Behorigheter () Shriv ut A
Verksamhet
Namn Benargheter
Testperson 1 s Exempelférskola 1 v
Testperson 2 /
Testperson 3 ; Fragor och svar A

Testperson 4

Testperson 5 Kvalitetshistorik
Kvalitetsredovisning
Ansvarig for behorigheter
Personal - dndra

Kontakta oss A

Ni kan laggain
behorigheter pa andra

personer

Behorigheter

Stockholms

stad 19




R Inloggad: Test User () Logga ut

%} Stockholms Anordnarwebben
-y stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Andra behdrigheter ~ Eskiv

Verksamhet
Testperson 4  (2015-08-04-) Exempelforskola 1
Ansokan ersattningar - skapa
Ansokan ersattningar - se Fragor och svar

Ansvarig for behorigheter
Avdelning - andra

J Avsluta placering
Enhet - andra
Ersattningar - godkanna
Ersattningar - se
Familieuppgifter - administration
Flytta barn
Generell uppsagning
Handelser - se

Kontakta oss

28 - N - R -

Administration
Personal

ga till personal

Annan person som

Kbadministration - righeter
kvalitetshistorik delegeras ratten att fylla
Kvalitetsredovisning I personal, men inte

| @ Personal - andra

ovrig funktionalitet
Rapportera obekvam arbetstid

[y

Glom inte att spara!

Stockholms
stad
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R Inloggad: Test User () Logga ut

&

- Stockholms Anordnarwebben
b stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Behorigheter (= Skrivut
Verksamhet
Namn Benargheter
Testperson 1 /7 Exempelférskola 1 v
Testperson 2 /!
Testperson 3 ; Fragor och svar
Testperson 4 | Personal-andra | ’
Testperson 5 Kvalitetshistorik / Kontakta oss A
Kvalitetsredovisning
Ansvarig for behorigheter
Personal - dndra Administration A

Personal

Lagg till personal

OBS! Néar personal ;
. . Behorigheter
slutar forsvinner

ocksa dennes
behdrigheter

Stockholms

stad 21




Oversikt av anvandarfall

Registrera
personal

Ej relevant for

pedagogisk ” .
omsorg Lagga till
personal
personal lAngre &n en
manad ska registreras

OBS! Aven vikarier som
ersatter ordinarie

gggckholms )



Obligatoriskt for

o Hamtas

Frivillig 7 valj i kalender

Obligatoriskt i
valj fran lista

Lagga till personal

Obligatoriskt T
valj i kalender

Obligatoriskt i max 100

Obligatoriskt T valj

o fran lista
Anstallning avslutas

i valj i kalender Obligatoriskt i valj i
kalender

g:gckholms N



1. Personnummer

Obligatoriskt

Obligatoriskt for

o Hamtas

Frivillig 7 valj i kalender

Obligatoriskt i
valj fran lista

Lagga till personal

Obligatoriskt T
valj i kalender

Obligatoriskt i max 100

Obligatoriskt T valj

o fran lista
Anstallning avslutas

i valj i kalender Obligatoriskt i valj i
kalender

g:gckholms )



R Inloggad: Test User () Logga ut

m
E:ggkholms ‘ Anordnarwebben e
Start  Egenkontroll  Administration
Administration - Ldgg till personal () Skrivut I
Verksamhet
Personnummer Exempelforskola 1 v

Fragor och svar A

Tryck p- 0S°k
Avbryt stka efter namnuppgifter

Personal registreras

pa& personnummer. Administration

Personal

Lagg till personal

Behorigheter

Stockholms

stad 25




Obligatoriskt for

Gaum tamaammeam, o

Frivillig 7 valj i kalender

Hamtas
automatiskt

Obligatoriskt i
valj fran lista

Lagga till personal

Obligatoriskt T
valj i kalender

Obligatoriskt i max 100

Obligatoriskt T valj

o fran lista
Anstallning avslutas

i valj i kalender Obligatoriskt i valj i
kalender

g:gckholms N



R Inloggad: Test User

é; Stockholms Anordnarwebben
stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Ldgg till personal (53 Skriv ut

Testberg, Sven

NETuhEMEES
Personnummer

automatiskt baserat
pa personnummer

b

Tjdnst
vlj

Sysselsdttningsgrad

0

Anstdllningsform

Valj v

Anstdllningsdatum Anstdllningsdatum

fr.o.m. t.o.m.
Stockholms

stad

() Logga ut

Verksamhet

Exempelférskola 1

Fragor och svar

Kontakta oss

28 - N - R -

Administration

Personal

Lagg till personal

Behorigheter

27



Obligatoriskt for Hamtas

Frivillig 7 valj i kalender

3. Tjanst

Obligatoriskt i
valj fran lista

I

Lagga till personal

Obligatoriskt T
valj i kalender

Obligatoriskt i max 100

Obligatoriskt T valj
fran lista

Anstallning avslutas
1 valj i kalender Obligatoriskt i valj i
kalender

g:gckholms "



R Inloggad: Test User () Logga ut

Stockholms ‘ Anordnarwebben
- stad

Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Ldgg till personal S Shatvw
Verksamhet

Testberg, Sven Exempelforskola 1

v
Personnummer Frégor och svar A
A

Kontakta oss
Tjdnst

Valj Administration

Sysselsattningsgrad Personal
:
i Tryck pa pilen for att Behorigheter
nstaliningstorm valja typ av tjanst
valj
Anstdllningsdatum Anstdllningsdatum
fr.o.m. t.o.m.
Stockholms

stad 29




Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Ldgg till personal (1 Skriv ut

Verksamhet
Testberg, Sven Exempelforskola 1
Personnummer

Fragor och svar
TIOXXXXXX-NNNN

Kontakta oss

28 - N - Rl -

Tjdnst
valj : : . iministration
Vi val|ljer oOFP?°
Valj i menyn ersonal
Rektor «agg till personal
Bitradande rektor -
Behdrigheter
Forskolechef N
L&
Bitradande forskolechef

Forskollarare

Iningsdatum y
Fritidspedagog
Barnskotare
q Om personalen har en
poMpssy kombinerad tjanst, valj
Resurs/stodpersonal den tjanst som ar del av
den pedagogiska
verksamheten (forutsatt
att personen har
Stockholms

nédvandig utbildning).
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Start  Egenkontroll  Administration

Administration - Ldgg till personal L) Skriv ut
Verksamhet
Testberg, Sven Exempelforskola 1 v
Personnummer Fragor och svar A
Kontakta oss A
Tjdnst
valj A Administration A
valj Personal
Rektor Lagg till personal
Bitradande rektor -
Behdrigheter
Forskolechef N
W
Bitradande forskolechef
Forskollarare Iningsdatum L
Fritidspedagog
Barnskotare OBS! Om personal saknar

legitimation eller examen
som kravs for

Annan personal

e forskollarare/barnskotare
registreras den som
OAnnan personal

Stockholms

stad 31




Obligatoriskt for

o Hamtas

Frivillig 7 valj i kalender

Obligatoriskt i
valj fran lista

Lagga till personal

Obligatoriskt i 4. Sysselsattningsgrad
valj i kalender

Obligatoriskt i max 100

Obligatoriskt T valj

o fran lista
Anstallning avslutas

i valj i kalender Obligatoriskt i valj i
kalender

g:gckholms )



Testberg, Sven

LOXXXXXX-NNNN

V]

sysselsattningsgrad
0-100

g:gckholms

Exempelférskola 1

-varav % i barngrupp

galler enbart for
forskolechef
bitr. férskolechef
rektor
bitr. rektor
annan personal

33



