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Innehåll 

1 Bakgrund 

2 Arbetsgång 

3 Frågor och svar  
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Bakgrund  
 

Å Förskoleavdelningen inom utbildningsförvaltningen ansvarar för tillsyn och 

ansökningar om godkännande för fristående förskolor och pedagogisk omsorg i 

staden.  

 

Å Egenkontrollen är en årligt återkommande tillsynsinsats och en central del i stadens 

löpande tillsyn. Tidigare genomfördes detta arbete via blanketter och processen var 

huvudsakligen manuell och mycket tidskrävande. 

 

Å Utfallet från egenkontrollen är de underlag som används som en första indikator på 

om eventuella brister föreligger inom en verksamhet, vilket förvaltningen, i egenskap 

av ansvarig tillsynsmyndighet måste agera utifrån.  

 

Å Genom digitalisering skapas en mer effektiv process för såväl anordnare som 

handläggare. 

 

Å Dessutom samordnas rapportering till Statistiska Centralbyrån med hjälp av det 

digitala verktyget 
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Tidigare upplägg 

Förskola Pedagogisk omsorg 

Samma innehåll, 

effektivare metod 
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Innehåll 

1 Bakgrund 

2 Arbetsgång 

3 Frågor och svar  
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Översikt av användarfall 
 

Logga in 
Registrera 

personal 

Genomföra 

egenkontroll 

Visa tidigare 

egenkontroller 
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Översikt av användarfall 
 

Logga in 
Registrera 

personal 

Genomföra 

egenkontroll 

Visa tidigare 

egenkontroller 
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Använd ditt personliga 

BankID från dosa eller 

mobiltelefon 
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Tryck på pilen för att 

välja din verksamhet 
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Exempelförskola 

Exempelförskola 

Ni se bara förskolor 

som ni har rättighet till 
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Översikt av användarfall 
 

Logga in 
Registrera 

personal 

Genomföra 

egenkontroll 

Visa tidigare 

egenkontroller 
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Exempelförskola 1 

Under fliken 

òAdministrationò 

registrerar du 

personal 
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Översikt av användarfall 
 

Logga in 
Registrera 

personal 

Genomföra 

egenkontroll 

Visa tidigare 

egenkontroller 

Behörighet 

Lägga till 

personal 

Ändra 

personal 
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Gå först in och se över 

dina behörigheter 

Exempelförskola 1 
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Testperson 1 

Testperson 2 

Testperson 3 

Testperson 4 

Testperson 5 

Den person som har 

ansvar för behörighet 

går in och etablerar 

utökad behörighet 

Exempelförskola 1 

OBS! Ej anställda personer som 

ska ha behörighet (ex. 

ordförande i föräldrakooperativ) 

läggs till och tas bort via 

blankett som tidigare 
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Behörighet Förklaring 

Personal - Ändra Rättighet att registrera/ändra personal på 

enheten 

 

OBS! Utökning av befintlig rättighet att registrera 

kontaktuppgifter på personal. 

 

Kvalitetsredovisning Rättighet att registrera egenkontroller 

Kvalitetshistorik Rättighet att se på tidigare egenkontroller 

Behörigheter som berör egenkontroll 
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Exempelförskola 1 Testperson 5 

Glöm inte att spara! 
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Testperson 1 

Testperson 2 

Testperson 3 

Testperson 4 

Testperson 5 

Exempelförskola 1 

OBS! Ansvarig för 

behörigheter har per 

automatik samtliga 

behörigheter i listan 
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Testperson 1 

Testperson 2 

Testperson 3 

Testperson 4 

Testperson 5 

Ni kan lägga in 

behörigheter på andra 

personer 

Exempelförskola 1 
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Testperson 4 

Annan person som 

delegeras rätten att fylla 

i personal, men inte 

övrig funktionalitet 

Glöm inte att spara! 

Exempelförskola 1 
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Testperson 1 

Testperson 2 

Testperson 3 

Testperson 4 

Testperson 5 

Exempelförskola 1 

OBS! När personal 

slutar försvinner 

också dennes 

behörigheter 
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Översikt av användarfall 
 

Logga in 
Registrera 

personal 

Genomföra 

egenkontroll 

Visa tidigare 

egenkontroller 

Behörighet 

Lägga till 

personal 

Ändra 

personal 

OBS! Även vikarier som 

ersätter ordinarie 

personal längre än en 

månad ska registreras  

Ej relevant för 

pedagogisk 

omsorg 
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1. Personnummer  

Obligatoriskt 
2. Namn 

Hämtas 

automatiskt 

3. Tjänst 

Obligatoriskt ï 

välj från lista 

4. Sysselsättningsgrad 

Obligatoriskt ï max 100 
5. Anställningsform 

Obligatoriskt ï välj 

från lista 

6. Anställningsdatum 

fr.o.m. 

Obligatoriskt ï välj i 

kalender 

7. Anställningsdatum 

t.o.m. 

Anställning avslutas 

ï  välj i kalender 

8. Datering 

registerutdrag 

Obligatoriskt ï 

välj i kalender 

9. Tjänst- eller sjukledighet 

datum fr.o.m.ïdatum t.o.m. 

Frivillig ï välj i  kalender 

10. Utbildning 

Obligatoriskt för 

förskollärare 

Lägga till personal 
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1. Personnummer  

Obligatoriskt 
2. Namn 

Hämtas 

automatiskt 

3. Tjänst 

Obligatoriskt ï 

välj från lista 

4. Sysselsättningsgrad 

Obligatoriskt ï max 100 
5. Anställningsform 

Obligatoriskt ï välj 

från lista 

6. Anställningsdatum 

fr.o.m. 

Obligatoriskt ï välj i 

kalender 

7. Anställningsdatum 

t.o.m. 

Anställning avslutas 

ï  välj i kalender 

8. Datering 

registerutdrag 

Obligatoriskt ï 

välj i kalender 

9. Tjänst- eller sjukledighet 

datum fr.o.m.ïdatum t.o.m. 

Frivillig ï välj i  kalender 

10. Utbildning 

Obligatoriskt för 

förskollärare 

Lägga till personal 
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Exempelförskola 1 

Personal registreras 

på personnummer. 

Tryck p¬ òSºkò fºr att 

söka efter namnuppgifter 
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1. Personnummer  

Obligatoriskt 
2. Namn 

Hämtas 

automatiskt 

3. Tjänst 

Obligatoriskt ï 

välj från lista 

4. Sysselsättningsgrad 

Obligatoriskt ï max 100 
5. Anställningsform 

Obligatoriskt ï välj 

från lista 

6. Anställningsdatum 

fr.o.m. 

Obligatoriskt ï välj i 

kalender 

7. Anställningsdatum 

t.o.m. 

Anställning avslutas 

ï  välj i kalender 

8. Datering 

registerutdrag 

Obligatoriskt ï 

välj i kalender 

9. Tjänst- eller sjukledighet 

datum fr.o.m.ïdatum t.o.m. 

Frivillig ï välj i  kalender 

10. Utbildning 

Obligatoriskt för 

förskollärare 

Lägga till personal 
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Exempelförskola 1 Testberg, Sven 

19XXXXXX-NNNN 

Namnet hämtas 

automatiskt baserat 

på personnummer 
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1. Personnummer  

Obligatoriskt 
2. Namn 

Hämtas 

automatiskt 

3. Tjänst 

Obligatoriskt ï 

välj från lista 

4. Sysselsättningsgrad 

Obligatoriskt ï max 100 
5. Anställningsform 

Obligatoriskt ï välj 

från lista 

6. Anställningsdatum 

fr.o.m. 

Obligatoriskt ï välj i 

kalender 

7. Anställningsdatum 

t.o.m. 

Anställning avslutas 

ï  välj i kalender 

8. Datering 

registerutdrag 

Obligatoriskt ï 

välj i kalender 

9. Tjänst- eller sjukledighet 

datum fr.o.m.ïdatum t.o.m. 

Frivillig ï välj i  kalender 

10. Utbildning 

Obligatoriskt för 

förskollärare 

Lägga till personal 



29 

Exempelförskola 1 Testberg, Sven 

19XXXXXX-NNNN 

Tryck på pilen för att 

välja typ av tjänst 
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Exempelförskola 1 Testberg, Sven 

19XXXXXX-NNNN 

Vi vªljer òFºrskolechefò 

i menyn 

Om personalen har en 

kombinerad tjänst, välj 

den tjänst som är del av 

den pedagogiska 

verksamheten (förutsatt 

att personen har 

nödvändig utbildning). 
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Exempelförskola 1 Testberg, Sven 

19XXXXXX-NNNN 

OBS! Om personal saknar 

legitimation eller examen 

som krävs för 

förskollärare/barnskötare 

registreras den som 

òAnnan personalò 
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1. Personnummer  

Obligatoriskt 
2. Namn 

Hämtas 

automatiskt 

3. Tjänst 

Obligatoriskt ï 

välj från lista 

4. Sysselsättningsgrad 

Obligatoriskt ï max 100 
5. Anställningsform 

Obligatoriskt ï välj 

från lista 

6. Anställningsdatum 

fr.o.m. 

Obligatoriskt ï välj i 

kalender 

7. Anställningsdatum 

t.o.m. 

Anställning avslutas 

ï  välj i kalender 

8. Datering 

registerutdrag 

Obligatoriskt ï 

välj i kalender 

9. Tjänst- eller sjukledighet 

datum fr.o.m.ïdatum t.o.m. 

Frivillig ï välj i  kalender 

10. Utbildning 

Obligatoriskt för 

förskollärare 

Lägga till personal 
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Exempelförskola 1 Testberg, Sven 

19XXXXXX-NNNN 

Välj 

sysselsättningsgrad 

0-100 
-varav % i barngrupp 

gäller enbart för  

Å förskolechef 

Å bitr. förskolechef 

Å rektor 

Å bitr. rektor  

Å annan personal 


